Sozialdiens! kat holischer Frauen e.\. Hanau | FriedrichstraBe 12 | 63450 Hanau Schwangerschafts- und Familienberatung

Der SkF e.V. Hanau bietet Beratung, Hilfe und Begleitung zu allen Fragen rund um
Schwangerschaft, Geburt und Entwicklung bis zum 3. Lebensjahr. Die Beratung ist
unabhangig von Konfession oder Nationalitat, kostenfrei und vertraulich.

Der Kontakt zu Menschen macht lhnen Freude? Sie wiirden gerne Anrufer:innen und
Besucher:innen Beratungstermine vergeben und sie dabei unterstiitzen, die
notwendigen Daten zu hinterlegen?

Wir suchen zum nédchstmdglichen Zeitpunkt zur Unterstiitzung unserer
Verwaltungskraft eine Mitarbeiterin auf Minijob-Basis fiir 2 x 2 Wochenstunden am
Vormittag oder 4 Stunden an einem Vormittag (Mo, Di und/oder Fr) zur Terminvergabe
und fiir einfache Verwaltungstatigkeit.

Was tragt dazu bei, diese Aufgaben erflllen zu konnen?
e Sie behalten Ruhe und Sensibilitdt auch bei Anrufer:innen oder Besucher:innen, die in
groBen No6ten sind und zum Teil Schwierigkeiten mit der deutschen Sprache haben.

e Der Umgang mit dem PC ist fur Sie selbstverstandlich

Wir bieten Ilhnen:
e Vergutung nach AVR auf Basis von Mini-job

e fachlichen Austausch, Fortbildung und professionelle Supervision

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Wenn Sie sich mit unserem christlichen Selbstverstandnis identifizieren kdnnen, dann
senden Sie bitte Ihre aussagefahige Bewerbung per Email an unsere Geschaftsfihrerin Frau
Faul: faul@skf-hanau.de.
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